
                        บนัทึกขอความ 
สวนราชการ สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร  กลุมงานบรกิารระบบคอมพิวเตอร  โทร. ๐ ๒๘๓๑-๙๒๗๖ 

ท่ี  สว ๐๐๑๖.๑๖/                                             วันท่ี             ธนัวาคม ๒๕๖๖ 

        เรื่อง   แจงกําหนดการบาํรุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอรและอปุกรณตอพวง ตามโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพ 
 การบํารุงรักษาระบบเครือขายและซอมแซมเครื่องคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  

เรียน   ผูอํานวยการสํานัก ผูบังคับบัญชากลุมตรวจสอบภายใน กลุมชวยอํานวยการนักบริหาร 

 ตามที่ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ไดทําสัญญาจางบริษัท ทรีโอ แอคเซส จํากัด บํารุงรักษา
ระบบเครือขายและซอมแซมเครื่องคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ระยะเวลาจาง ๘ เดือน  
(๑ ตุลาคม ๒๕๖๖ – ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๗)  นั้น  

 ในการนี้ บริษัทคูสัญญาฯ แจงขอเขาดําเนินการตรวจสภาพการใชงานและบํารุงรักษา
เครื ่องคอมพิวเตอรและอุปกรณตอพวง ระหวางวันที ่ ๑๓ ธันวาคม  – ๒๕ ธันวาคม ๒๕๖๖ 
(รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบ) จึงขอความอนุเคราะหจากหนวยงานทานอํานวยความสะดวก
ใหกับเจาหนาที่ขณะปฏิบัติงานดวย ทั ้งนี ้ สํานัก เทค โน โลยีส ารสน เทศฯ  ไดมอบหมายให  
นายเสด็จ เบาทุมมา  เจาพนักงานเครื่องคอมพิวเตอรปฏิบัติงาน กลุมงานบริการระบบคอมพิวเตอร 
โทร. ๐ ๒๘๓๑ ๙๒๗๖ เปนผูประสานงาน 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจงใหขาราชการในสํานักทราบ จักขอบคุณย่ิง 
 
        
 

   (นายตนพงศ  ตั้งเติมทอง) 
  รองเลขาธิการวุฒิสภา รักษาราชการแทน 
 ผูอํานวยการสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                
เจาของเร่ือง : นายเสด็จ เบาทุมมา                                                          …………........... นายสมชาติ     เอื้อสัจจผล 
                 เจาพนกังานเคร่ืองคอมพิวเตอรปฏิบัติงาน                                                           รักษาการกํากับดูแลปฏบิัติราชการกลุมงาน 

๔ ธันวาคม ๒๕๖๖                                                                                                          บริการระบบคอมพิวเตอร                                                                                       
                                                            ๔ ธันวาคม ๒๕๖๖ 
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วนัที่เข้าด าเนินการ เวลา ส านัก/กลุ่มงาน อาคาร ช้ัน จ านวน

09.00-12.00 เทคโนโลยสีารสนเทศและการส่ือสาร เกียกกาย 4

การต่างประเทศ เกียกกาย 4

พฒันาทรัพยากรบุคคล เกียกกาย 4

กรรมาธิการ 1 เกียกกาย 3

ภาษาต่างประเทศ เกียกกาย 3

กรรมาธิการ 2 เกียกกาย 3

รายงานการประชุมและชวเลข เกียกกาย 3

การประชุม เกียกกาย 2

ประชาสมัพนัธ์ เกียกกาย 2,1

วิชาการ เกียกกาย 2

ก ากบัและตรวจสอบ เกียกกาย 2

19-ธ.ค.-66 09.00-16.30 กรรมาธิการ 3 เกียกกาย 3

09.00-12.00 บริหารงานกลาง เกียกกาย 1

กลุ่มงานตรวจสอบภายใน เกียกกาย 1

การคลงัและงบประมาณ เกียกกาย 1

งานประธานวฒิุสภา เกียกกาย 10

นโยบายและแผน เกียกกาย 9

กฎหมาย เกียกกาย 9

กลุ่มช่วยอ านวยการนกับริหาร เกียกกาย 9

22-ธ.ค.-66 09.00-16.30 การพิมพ,์ กลุ่มงานอาคารฯ, กลุ่มงานยานฯ,กลุ่มงานพสัดุ เกียกกาย B1,MB1

25-ธ.ค.-66 09.00-16.30 Server

หมายเหตุ : ก  าหนดการอาจมีการเปล่ียนแปลงตามความเหมาะสม

20-ธ.ค.-66
13.00-16.30

21-ธ.ค.-66

09.00-12.00

13.00-16.30

ระบบเครือข่ายและอุปกรณ์

14-ธ.ค.-66 09.00-16.30

15-ธ.ค.-66 09.00-16.30

18-ธ.ค.-66

09.00-12.00

13.00-16.30

แผนการบ ารุงรักษาระบบเครือข่ายและซ่อมแซมเคร่ืองคอมพิวเตอร์

แก้ไขเคร่ืองคอมพิวเตอร์

สัญญาเลขที่ 4/2567

บริษทั ทรีโอ แอคเซส จ ากดั

เคร่ืองคอมพวิเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง

13-ธ.ค.-66
13.00-16.30



การดูแลบ ารุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ตอ่พ่วง (เครื่องพิมพ์เอกสาร) 

๑. การดูแลรกัษาตามการใช้งาน 

- ท ำควำมสะอำดเครื่องคอมพิวเตอรแ์ละอปุกรณต์่อพ่วง และเครื่องพิมพ์เอกสำร รวมทัง้ ตรวจเช็คอุปกรณ์ของเครื่องคอมพิวเตอรแ์ละเครือ่งพิมพ์เอกสำร 

 

 

 

 

 

 

๒. ตรวจสอบการใช้วสัดุที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมตามฉลากสีเขยีวที่ระบุขา้งผลติภัณฑ์ 

- กระดำษที่ใช้ต้องเปน็มติรกับสิ่งแวดล้อมตำมฉลำกสีเขียวที่ระบขุ้ำงผลติภัณฑ์ 

 

          กระดาษถ่ายเอกสารชนิดพิเศษ 80 แกรม        กระดาษถ่ายเอกสารชนิดพิเศษ 80 แกรม 

 








