
 

 

3.3.1-2 การก าหนดรูปแบบการใช้กระดาษ ใช้กระดาษหน้าเดียวพิมพ์เอกสารฉบับร่าง (Draft) 
 

1. ขอความร่วมมือให้บุคลากรภายในส านักใช้กระดาษหน้าเดียวในการพิมพ์เอกสาร ที่เป็น 
ฉบับร่าง (Draft) ส าหรับตรวจทานงาน ก่อนพิมพ์เอกสารฉบับจริง เสนอผู้บังคับบัญชา เพ่ือลดปริมาณการ
ใช้กระดาษ โดยทางห้องไลน์ของส านักฯ และห้องไลน์คณะท างาน Green office ของส านักพัฒนา
ทรัพยากรบุคคล  
 

หลักฐานการการประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทาง Application Line ของส านักฯ และ
Application Line ของคณะท างาน Green office ของส านักพัฒนาทรัพยากรบุคคล  
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2. ก าหนดรูปแบบการใช้กระดาษ โดยการน าหลัก 3R มาปรบัใช ้(Reduce Reuse Recycle) และ
ก าหนดจดุคดัแยกกระดาษ A4 ที่ใช้แลว้ เพ่ือน ากลับมาใช้ซ  า 

 ส านักพัฒนาทรัพยากรบุคคลได้มีการน าหลัก 3R มาปรับใช้ เพ่ือประหยัดกระดาษ คือ การลด
ใช้กระดาษ (Reduce) การใช้ซ  า (Reuse) และการน ากลับมาใช้ใหม่ (Recycle) ด้วยการก าหนดจุดคัดแยก
กระดาษ A 4 เพื่อให้บุคลากรภายในส านักได้ใช้กระดาษ และคัดแยกกระดาษได้อย่างถูกต้อง 

  - เลือกใช้กระดาษทีเ่ปน็มิตรกับสิ่งแวดล้อม และใช้ให้ครบทั ง 2 หนา้ 
  - กระดาษที่ใช้หน้าเดียวใหน้ ามากลับใช้ซ  า ส าหรบัใช้พิมพ์เอกสารฉบบัร่าง และต้องส ารวจ

กระดาษให้อยู่ในสภาพที่พรอ้มน ามาใช้งานซ  า ด้วยการดึงลวดเยบ็กระดาษออกใหห้มดก่อนน ามาใช้งาน 
 - กระดาษที่ใช้ครบแลว้ทั ง 2 หน้า จะท าการแยกไว้เป็นขยะ Recycle  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://drive.google.com/file/d/1mLw8Zeqk7eybwrfCLTIon27exezd6ng5/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1mLw8Zeqk7eybwrfCLTIon27exezd6ng5/view?usp=sharing

