
นายเจษฎา ช านาญป่า 
ผูอ้ านวยการส านักพฒันาทรพัยากรบุคคล 

ที่ปรึกษาคณะท างาน หมวด ๑ และ 
ประธานคณะท างานขับเคลือ่นส านกัพัฒนาทรัพยากรบคุคล 

เป็นส านักงานสเีขียว (Green Office) 

  

                บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  คณะท างานขับเคลื่อนส านกัพัฒนาทรพัยากรบุคคลเปน็ส านกังานสีเขียวฯ โทร. ๙๑๑๘-๙ 
ที ่                                                        วันที่    ๒๗  กุมภาพันธ์ ๒๕๖๗ 
เร่ือง   ขออนมุัติจดัท าการระบปุระเด็นปัญหาทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม เกี่ยวกับส านักงานสีเขียว  
          (Green Office) ของส านกัพัฒนาทรัพยากรบคุคล ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

ตามทีส่ านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ได้มีนโยบายให้ความส าคัญต่อการพัฒนาสภาพแวดล้อมของ
วุฒิสภา และมีความมุ่งมั่นสนับสนุนการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ชาติด้านสิ่งแวดล้อมให้บรรลุผลส าเร็จ ส านัก
พัฒนาทรัพยากรบุคคล ในฐานะหน่วยงานสนับสนุนการปฏิบัติหน้าที่ของวุฒิสภาและส านักงานเลขาธิการ
วุฒิสภา ตระหนักและให้ความส าคัญต่อการพัฒนาสภาพแวดล้อมการปฏิบัติงานทุกขั้นตอน การป้องกันมลพิษ 
การใช้ทรัพยากรธรรมชาติและพลังงานอย่างมีประสิทธิภาพ การใช้เทคโนโลยีที่เหมาะสม มีการด าเนินการ
ขับเคลื่อนและพัฒนาสิ่งแวดล้อมขององค์กรให้มีความยั่งยืน น าไปสู่การลดการปล่อยก๊าซเรือนกระจก ตลอดจน
ให้บุคลากรได้มีส่วนร่วมในการลดปัญหาจากสภาวะแวดล้อมที่เกิดขึ้นและเตรียมพร้อมสู่ส านักงานที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม นั้น 

เพ่ือให้การขับเคลื่อนส านักพัฒนาทรัพยากรบุคคลเป็นส านักงานสีเขียว (Green Office) บรรลุ
วัตถุประสงค์ตามหลักเกณฑ์ของกรมการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม คณะท างานขับเคลื่อน
ส านักพัฒนาทรัพยากรบุคคลเป็นส านักงานสีเขียว (Green Office) โดยคณะท างาน หมวด ๑ การก าหนด
นโยบายการวางแผน การด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง ได้ด าเนินการจัดท าการระบุประเด็นปัญหา
ทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม เกี่ยวกับส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาเสร็จเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ   
 

 
(นายชูชาติ หอมจนัทึก) 

ผูบ้ังคับบัญชากลุ่มงานฝกึอบรมและสัมมนา 
หัวหน้าคณะท างาน หมวด ๑ 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
เจ้าของเรื่อง : น.ส.รุ่งนภา สุวรรณไชย 
                 นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ  



แบบฟอร์ม 1.3(1)

ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร (Process) ปัจจัยน ำออก (Output)

กระดาษ  กำรจัดท ำเอกสำร กระดาษเสีย
อุปกรณ์เคร่ืองเขียน เศษขยะจากอุปกรณ์เคร่ืองเขียน
หมึกพิมพ์ กล่ินจากหมึกพิมพ์
ไฟฟ้า ฝุ่นจากหมึกพิมพ์

ตลับหมึกท่ีใช้หมด
ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า

กระดาษ  กำรพิมพ์ภำพประชำสัมพันธ์ กระดาษเสีย
หมึกพิมพ์ ฝุ่นจากหมึกพิมพ์
ไฟฟ้า ตลับหมึกท่ีใช้หมด

กล่ินจากหมึกพิมพ์
ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า

วัสดุอุปกรณ์การจัดฝึกอบรม กำรจัดฝึกอบรม/กำรประชุม (Onsite) ขยะจากวัสดุอุปกรณ์การจัดฝึกอบรม
อาหารและเคร่ืองด่ืม บรรจุภัณฑ์ใส่อาหาร/เคร่ืองด่ืม
ไฟฟ้า ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า
น้้ามันเช้ือเพลิง มลพิษจากท่อไอเสีย
วัสดุส้านักงาน กำรจัดเก็บพัสดุ/กำรเบิกจ่ำยพัสดุ บรรจุภัณฑ์
กระดาษ กระดาษบันทึกการเบิกจ่าย
อาหารและเคร่ืองด่ืม กำรรับประทำนอำหำร เศษอาหาร

บรรจุภัณฑ์
น้้า กำรท ำควำมสะอำดภำชนะ น้้าเสีย
ฟองน้้า เศษอาหาร
น้้ายาท้าความสะอาดภาชนะ ขยะจากฟองน้้า
น้้า กำรท ำควำมสะอำดภำยในส ำนัก น้้าเสีย
น้้ายาท้าความสะอาด สารเคมีตกค้าง
อุปกรณ์ท้าความสะอาด
น้้า กำรท ำควำมสะอำดห้องน  ำ (ผอ.สน.) น้้าเสีย
น้้ายาท้าความสะอาด สารเคมีตกค้าง
อุปกรณ์ท้าความสะอาดห้องน้้า
อะไหล่รถยนต์ กำรซ่อมบ ำรุงรถยนต์/รถตู้ มลพิษจากท่อไอเสีย

เสียงจากเคร่ืองยนต์
ความร้อนจากเคร่ืองยนต์
กล่ินจากการเผาไหม้

ไฟฟ้า กำรซ่อมบ ำรุงไฟฟ้ำ ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า

น้้าประปา กำรซ่อมบ ำรุงระบบน  ำประปำ น้้าเสีย

ไฟฟ้า กำรซ่อมบ ำรุงเคร่ืองปรับอำกำศ ความร้อนจากเคร่ืองปรับอากาศ
เสียงดังจากเคร่ืองปรับอากาศ

  ตำรำงวิเครำะห์กระบวนกำรท ำงำน ประจ ำปี 2567
ส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ



ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร (Process) ปัจจัยน ำออก (Output)

น้้าประปา กำรซ่อมบ ำรุงระบบป๊ัมน  ำประปำ ความร้อนจากระบบป๊ัมน้้าประปา
เสียงดังจากระบบป๊ัมน้้าประปา

ไฟฟ้า กำรซ่อมบ ำรุงเคร่ืองก ำเนิดไฟฟ้ำ ความร้อนจากเคร่ืองก้าเนิดไฟฟ้า
เสียงดังจากเคร่ืองก้าเนิดไฟฟ้า

น้้าเสีย กำรซ่อมบ ำรุงระบบบ ำบัดน  ำเสีย กล่ินจากการบ้าบัดน้้าเสีย
ความร้อนจากการบ้าบัดน้้าเสีย

.................................................
จัดท ำโดย นำงสำวรุ่งนภำ สุวรรณไชย

วันที่   27  ก.พ.  2567 

...........................................................
อนุมัติโดย นำยเจษฎำ ช ำนำญป่ำ

วันที่   27  ก.พ.  2567 

...................................................
ตรวจสอบโดย นำยชูชำติ หอมจันทึก

วันที่   27 ก.พ.  2567



แบบฟอร์ม 1.3(2)

รวม รวม
EL W F/G RM Y N L1 L2 L3 L4 L5 L C1 C2 C3 C L M H

กระดาษ P P N P 1 1 2 3  - 7 1 3 3 7 49 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.1

อุปกรณ์เคร่ืองเขียน P P N P 1 1 2 2  - 6 1 2 3 6 36 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.3

หมึกพิมพ์ P P N P 1 2 2 3  - 8 1 2 3 6 48 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2

ไฟฟ้า P P N P 1 1 2 3  - 7 1 3 3 7 49 P มาตรการการใช้พลังงาน 

กระดาษ P P N P 1 1 2 3  - 7 1 3 2 6 42 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.1

หมึกพิมพ์ P P N P 1 2 3 2  - 8 1 1 3 5 40 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2

ไฟฟ้า P P N P 1 1 2 2  - 6 1 2 3 6 36 P มาตรการการใช้พลังงาน 

3. การจัดฝึกอบรม/การประชุม วัสดุอุปกรณ์การจัดฝึกอบรม P P N P 1 1 2 3  - 7 1 2 3 6 42 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.3

อาหาร/เคร่ืองด่ืม P P N P 1 1 2 3  - 7 1 1 3 5 35 P

ไฟฟ้า P P N P 1 1 1 3  - 6 1 3 2 6 36 P มาตรการการใช้พลังงาน

น้้ามันเช้ือเพลิง P P N P 1 1 1 3  - 6 1 3 2 6 36 P มาตรการการใช้พลังงาน

4. การจัดเก็บพัสดุ/การเบิกจ่ายพัสดุ วัสดุส านักงาน
P P N P 1 1 2 3  - 7 1 2 2 5 35 P

มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.3

5. การรับประทานอาหาร อาหาร/เคร่ืองด่ืม P P N P 1 1 2 3  - 7 1 1 3 5 35 P มาตรการการจัดการของเสีย

น้้า P P N P 1 1 3 3  - 8 1 1 3 5 40 P มาตรการการใช้น้้า

ฟองน้้า P P N P 1 1 3 3  - 8 1 1 3 5 40 P

น้้ายาล้างภาชนะ P P N P 1 1 3 3  - 8 1 1 3 5 40 P

น  า P P N P 1 1 1 3 1 7 1 1 3 5 35 P มาตรการการใช้น้้า

น  ายาท าความสะอาด P P N P 1 1 1 2 1 6 1 2 3 6 36 P

อุปกรณ์ท าความสะอาด P P N P 1 1 1 2 1 6 1 2 2 5 30 P

น  า P P N P 1 1 1 3 1 7 1 2 2 5 35 P มาตรการการใช้น้้า

น  ายาท าความสะอาด P P N P 1 1 1 3 1 7 1 2 2 5 35 P

อุปกรณ์ท าความสะอาด P P N P 1 1 1 2 1 6 1 2 2 5 30 P

9. การซ่อมบ ารุงรถยนต์/รถตู้ อะไหล่รถยนต์ P P A P 1 1 1 2 1 6 1 2 2 5 30 P มาตรการการใช้พลังงาน

10. การซ่อมบ ารุงไฟฟ้า ไฟฟ้า P P A P 1 1 1 1 1 5 1 2 3 6 30 P มาตรการการใช้พลังงาน

11. การซ่อมระบบน  าประปา น  าประปา P P A P 1 1 1 2 1 6 1 2 3 6 36 P มาตรการการใช้น้้า

12. การซ่อมบ ารุงเคร่ืองปรับอากาศ ไฟฟ้า P P A P 1 1 1 2 1 6 1 2 3 6 36 P มาตรการการใช้พลังงาน

13. การซ่อมบ ารุงระบบป๊ัมน  าประปา น  าประปา P P A P 1 1 1 2 1 6 1 2 3 6 36 P มาตรการการใช้น้้า

14. การซ่อมบ ารุงเคร่ืองก าเนิดไฟฟ้า ไฟฟ้า P P A P 1 1 1 1 1 5 1 2 3 6 30 P มาตรการการใช้พลังงาน

15. การซ่อมบ ารุงระบบบ าบัดน  าเสีย น  าเสีย P P A P 1 1 2 1 1 6 1 2 3 6 36 P มาตรการการจัดการของเสีย

ประเมินปัญหาส่ิงแวดล้อมด้านมลพิษ [โอกาสในการเกิด พิจารณา ตั งแต่ L1-L6 (ทางตรง) L1-L7 (ทางอ้อม)] , [ความรุนแรง พิจารณา ตั งแต่ C1-C3]

ปัญหาตามประเภทกิจกรรม สภาวะการเกิดปัญหาส่ิงแวดล้อม

D = ปัญหาส่ิงแวดล้อมทางตรง EL = Electric ไฟฟ้า                  N = Normal สภาวะปกติ

I = ปัญหาส่ิงแวดล้อมทางอ้อม W = Water น  า                RM = Raw material วัตถุดิบ A = Abnormal สภาวะผิดปกติ

กฎหมาย        Y = มีกฎหมาย N = ไม่มีกฎหมาย E = Emergency สภาวะฉุกเฉิน

F/G = Fuel / Gas เชื อเพลิง          

ความรุนแรง

1. การจัดท าเอกสาร

2. การพิมพ์ภาพประชาสัมพันธ์

7. การท าความสะอาดภายในส านัก

8. การท าความสะอาดห้องน  า (ผอ.สน.)

6. การท าความสะอาดภาชนะ

L x C กระบวนการควบคุม

ทะเบียนระบุและประเมินปัญหาส่ิงแวดล้อมด้านทรัพยากร (Input )

ส านักพัฒนาทรัพยากรบุคคล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

กระบวนการ ปัญหาส่ิงแวดล้อม (Input)
ประเภทผลกระทบ

D I
สภาวะ
 N/A/E

กฎหมาย โอกาสท่ีจะเกิด ระดับนัยส าคัญ

ประเภททรัพยากร พลังาน วัตถุดิบ

จัดท ำโดย นำงสำวรุ่งนภำ สุวรรณไชย วันที่  27  ก.พ.  2567 

ตรวจสอบโดย นำยชูชำติ หอมจันทึก             วันที่  27 ก.พ.  2567

อนุมัติโดย นำยเจษฎำ ช ำนำญป่ำ วันที่  27 ก.พ.  2567



แบบฟอร์ม 1.3(3)

ปัญหาส่ิงแวดล้อม รวม รวม

(Output ) AP WP NP WA Y N L1 L2 L3 L4 L5 L6 L7 L C1 C2 C3 C4 C L M H

1. การจัดท าเอกสาร กระดาษเสีย P P N P 1 1 2 2 3 1  - 10 1 2 2 2 7 70 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.1 

เศษขยะจากอุปกรณ์เคร่ืองเขียน P P N P 1 1 2 2 2 1  - 9 1 2 2 1 6 54 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.3  

กล่ินจากหมึกพิมพ์ P P N P 1 1 2 2 2 1  - 9 1 2 2 1 6 54 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2

ฝุ่นจากหมึกพิมพ์ P P N P 1 1 2 2 1 1  - 8 1 1 2 2 6 48 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2

ตลับหมึกท่ีใช้หมด P P N P 1 1 2 2 1 1  - 8 1 2 1 1 5 40 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2

ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า P P N P 1 1 2 2 3 1  - 10 1 2 2 2 7 70 P มาตรการการใช้พลังงาน

2. การพิมพ์ภาพประชาสัมพันธ์ กระดาษเสีย P P N P 1 1 2 2 3 1  - 10 1 2 2 1 6 60 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.1 

กล่ินจากหมึกพิมพ์ P P N P 1 1 2 2 2 1  - 9 1 2 1 2 6 54 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2

ฝุ่นจากหมึกพิมพ์ P P N P 1 1 2 2 1 1  - 8 1 1 2 1 5 40 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2

ตลับหมึกท่ีใช้หมด P P N P 1 1 2 2 1 1  - 8 1 2 1 1 5 40 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2

ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า P P N P 1 1 2 2 2 1  - 9 1 1 2 2 6 54 P มาตรการการใช้พลังงาน

3. การจัดฝึกอบรม/การประชุม วัสดุอุปกรณ์การจัดฝึกอบรม P P N P 1 1 2 2 2 1  - 9 1 2 1 1 5 45 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.3

เศษอาหาร P P N P 1 1 3 1 2 1  - 9 1 1 2 1 5 45 P มาตรการการจัดการของเสีย

ขยะจากบรรจุภัณฑ์ P P N P 1 1 3 1 3 1  - 10 1 1 2 1 5 50 P มาตรการการจัดการของเสีย

มลพิษจากท่อไอเสีย P P N P 1 1 2 2 1 1  - 8 1 2 2 1 6 48 P มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.13 

ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า P P N P 1 1 2 2 3 1  - 10 1 1 2 2 6 60 P มาตรการการใช้พลังงาน

ขยะจากบรรจุภัณฑ์ P P N P 1 1 2 2 3 1  - 10 1 2 1 1 5 50 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.3

กระดาษบันทึกการเบิกจ่าย P P N P 1 1 2 2 3 1  - 10 1 2 1 1 5 50 P มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.1 

เศษอาหาร P P N P 1 1 3 1 2 1  - 9 1 1 2 1 5 45 P มาตรการการจัดการของเสีย

ขยะจากบรรจุภัณฑ์ P P N P 1 1 3 1 3 1  - 10 1 1 2 1 5 50 P มาตรการการจัดการของเสีย

น ้าเสีย P P N P 1 1 3 1 3 1  - 10 1 1 2 1 5 50 P มาตรการการจัดการของเสีย

เศษอาหาร P P N P 1 1 3 1 2 1  - 9 1 1 2 1 5 45 P มาตรการการจัดการของเสีย

ขยะจากฟองน ้า  P P N P 1 1 3 1 3 1  - 10 1 1 2 1 5 50 P มาตรการการจัดการของเสีย

น ้าเสีย P P N P 1 1 2 1 2 1 1 9 1 1 2 1 5 45 P มาตรการการจัดการของเสีย

สารเคมีตกค้าง P P N P 1 1 2 2 2 1 1 10 1 1 2 1 5 50 P มาตรการการจัดการของเสีย

น ้าเสีย P P N P 1 1 2 1 2 1 1 9 1 1 2 1 5 45 P มาตรการการจัดการของเสีย

สารเคมีตกค้าง P P N P 1 1 2 2 2 1 1 10 1 1 2 1 5 50 P มาตรการการจัดการของเสีย

9. การซ่อมบ ารุงรถยนต์/รถตู้ มลพิษจากท่อไอเสีย P  P A P 1 1 1 1 2 1 1 8 1 2 2 1 6 48 P มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.13 

เสียงจากเคร่ืองยนต์   P P A P 1 1 1 1 2 1 1 8 1 2 2 1 6 48 P มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.13 

ความร้อนจากเคร่ืองยนต์ P P A P 1 1 1 1 2 1 1 8 1 1 3 1 6 48 P มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.13 

กล่ินจากการเผาไหม้ P P A P 1 1 1 1 2 1 1 8 1 1 3 1 6 48 P มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.13 

10. การซ่อมบ ารุงไฟฟ้า ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า P  P A P 1 1 2 1 1 1 1 8 1 1 2 1 5 40 P มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.14

ส านักพัฒนาทรัพยากรบุคคล ประจ าปี 2567

กระบวนการ D
ระดับนัยส าคัญโอกาสท่ีจะเกิด

5. การับประทานอาหาร

4. การจัดเก็บพัสดุ/เบิกจ่ายพัสดุ

6. การท าความสะอาดภาชนะ

ทะเบียนระบุและประเมินปัญหาส่ิงแวดล้อมด้านมลพิษ (Output )

L x C
ประเภทผลกระทบ

I
สภาวะ 
N/A/E

กฎหมาย ความรุนแรง
กระบวนการควบคุม/ป้องกัน

7. การท าความสะอาดภายในส านัก

8. การท าความสะอาดห้องน  า (ผอ.
สน.)



11. การซ่อมบ ารุงระบบน  าประปา น ้าเสีย P P A P 1 1 2 1 1 1 1 8 1 1 2 2 6 48 P มาตรการการจัดการของเสีย

12. การซ่อมบ ารุงเคร่ืองปรับอากาศ ความร้อนจากเคร่ืองปรับอากาศ P P A P 1 1 2 1 2 1 1 9 1 1 2 1 5 45 P มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.14

เสียงดังจากเคร่ืองปรับอากาศ P P A P 1 1 2 1 2 1 1 9 1 1 2 1 5 45 P มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.15

13. การซ่อมบ ารุงระบบป๊ัมน  าประปา ความร้อนจากระบบป๊ัมน ้าประปา P P A P 1 1 2 1 1 1 1 8 1 1 2 1 5 40 P มาตรการการใช้น ้า

เสียงดังจากระบบป๊ัมน ้าประปา P P A P 1 1 2 1 1 1 1 8 1 1 2 1 5 40 P มาตรการการใช้น ้า

14. การซ่อมบ ารุงเคร่ืองก าเนิดไฟฟ้า ความร้อนจากเคร่ืองก้าเนิดไฟฟ้า P P A P 1 1 2 1 1 1 1 8 1 1 2 1 5 40 P มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.14

เสียงดังจากเคร่ืองก้าเนิดไฟฟ้า P P A P 1 1 2 1 1 1 1 8 1 1 2 1 5 40 P มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.15

15. การซ่อมบ ารุงระบบบ าบัดน  าเสีย กล่ินจากการบ้าบัดน ้าเสีย  P P A P 1 1 2 1 1 1 1 8 1 1 2 1 5 40 P มาตรการการจัดการของเสีย

ความร้อนจากการบ้าบัดน ้าเสีย P P A P 1 1 2 1 1 1 1 8 1 1 2 1 5 40 P มาตรการการจัดการของเสีย

ประเมินปัญหาส่ิงแวดล้อมด้านมลพิษ [โอกาสในการเกิด พิจารณา ตั งแต่ L1-L6 (ทางตรง) L1-L7 (ทางอ้อม)] , [ความรุนแรง พิจารณา ตั งแต่ C1-C4]
ปัญหาตามประเภทกิจกรรม

D = ปัญหาส่ิงแวดล้อมทางตรง
      จัดท้าโดย นางสาวรุ่งนภา สุวรรณไชย

I = ปัญหาส่ิงแวดล้อมทางอ้อม
      ตรวจสอบโดย นายชูชาติ หอมจันทึก

      อนุมัติโดย นายเจษฎา ช้านาญป่า

สภาวะการเกิดปัญหาส่ิงแวดล้อม

AP = Air Pollution มลพิษอากาศ                        

WP = Water Pollution มลพิษทางน ้า                  

NP = Noise Pollution มลพิษเสียง                        

WA-Waste ขยะ/ของเสีย                        

ประเภทมลพิษ

N = Normal สภาวะปกติ

A = Abnormal สภาวะผิดปกติ

E = Emergency สภาวะฉุกเฉินกฎหมาย             Y = มีกฎหมาย     N = ไม่มีกฎหมาย

จัดท ำโดย นำงสำวรุ่งนภำ สุวรรณไชย วันที่  27  ก.พ.  2567 

ตรวจสอบโดย นำยชูชำติ หอมจันทึก             วันที่  27 ก.พ.  2567

อนุมัติโดย นำยเจษฎำ ช ำนำญป่ำ วันที่  27 ก.พ.  2567



แบบฟอร์ม 1.3(4)

ระดับ

นัยส ำคัญ

1 การจัดท าเอกสาร ไฟฟ้า 49 M มาตรการการใช้พลังงาน

2 การจัดท าเอกสาร กระดาษ 49 M มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.1

3 การจัดท าเอกสาร หมึกพิมพ์ 48 M มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2

4 การพิมพ์ภาพประชาสัมพันธ์ กระดาษ 42 M มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.1

5 การจัดฝึกอบรม/การประชุม ไฟฟ้า 42 M มาตรการการใช้พลังงาน

6 การจัดฝึกอบรม/การประชุม วัสดุอุปกรณ์การจัดฝึกอบรม 42 M มาตรการการใช้พลังงาน

7 การพิมพ์ภาพประชาสัมพันธ์ หมึกพิมพ์ 40 M มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2

8 การท าความสะอาดภาชนะ น  า 40 M มาตรการการใช้น  า

9 การท าความสะอาดภาชนะ ฟองน  า 40 M มาตรการการจัดการของเสีย

10 การท าความสะอาดภาชนะ น  ายาล้างภาชนะ 40 M มาตรการการจัดการของเสีย

11 การท าความสะอาดภายในส านัก น ้ายาท้าความสะอาด 36 L มาตรการการจัดการของเสีย

12 การซ่อมระบบน  าปะปา น  าประปา 36 L มาตรการการใช้น  า

13 การซ่อมระบบป้ัมน  า น  าประปา 36 L มาตรการการใช้น  า

14 การซ่อมบ ารุงระบบบ าบัดน  าเสีย น ้าเสีย 36 L มาตรการการจัดการของเสีย
15 การซ่อมบ ารุงเคร่ืองปรับอากาศ ไฟฟ้า 36 L มาตรการการใช้พลังงาน

16 การจัดท าเอกสาร อุปกรณ์เคร่ืองเขียน 36 L มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.3

17 การพิมพ์ภาพประชาสัมพันธ์ กระดาษ 36 L มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.1

18 การจัดฝึกอบรม/การประชุม วัสดุการจัดฝึกอบรมฯ 35 L มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.3

19 การจัดฝึกอบรม/การประชุม อาหาร/เคร่ืองด่ืม 35 L

20 การจัดเก็บวัสดุ/การเบิกจ่ายพัสดุ วัสดุส้านักงาน 35 L มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.3

21 การรับประทานอาหาร อาหาร/เคร่ืองด่ืม 35 L

22 การท าความสะอาดภายในส านัก น ้า 35 L มาตรการการใช้น  า

23 การท าความสะอาดห้องน  า (ผอ.สน.) น ้า 35 L มาตรการการใช้น  า

24 การท าความสะอาดห้องน  า (ผอ.สน.) น ้ายาท้าความสะอาด 35 L

25 การท าความสะอาดภายในส านัก อุปกรณ์ท้าความสะอาด 30 L

26 การท าความสะอาดห้องน  า (ผอ.สน.) อุปกรณ์ท้าความสะอาด 30 L

27 การซ่อมบ ารุงรถยนต์/รถตู้ อะไหล่รถยนต์ 30 L มาตรการการใช้พลังงาน
28 การซ่อมบ ารุงไฟฟ้า ไฟฟ้า 30 L มาตรการการใช้พลังงาน
29 การซ่อมบ ารุงเคร่ืองก าเนิดไฟฟ้า ไฟฟ้า 30 L มาตรการการใช้พลังงาน

ทะเบียนจัดล ำดับปัญหำส่ิงแวดล้อมท่ีมีนัยส ำคัญ  (Input ) ปี 2567
ส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล ประจ ำปี 2567

ล ำดับ กระบวนกำร ปัญหำส่ิงแวดล้อม คะแนน กระบวนกำรควบคุม /ป้องกัน

.................................................
จัดท ำโดย นำงสำวรุ่งนภำ สุวรรณไชย

วันที่ 27  ก.พ. 2567

.................................................
ตรวจสอบโดย นำยชูชำติ หอมจันทึก 

วันที่  27 ก.พ.  2567

.................................................
อนุมัติโดย นำยเจษฎำ ช ำนำญป่ำ  

วันที่  27 ก.พ.  2567



แบบฟอร์ม 1.3(4)

ล ำดับ กระบวนกำร ปัญหำส่ิงแวดล้อม คะแนน ระดับ กระบวนกำรควบคุม /ป้องกัน

นัยส ำคัญ

1 การจัดท าเอกสาร
(เอกสารประกอบการฝึกอบรม/

ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า 70 M มาตรการการใช้พลังงาน
2 การจัดท าเอกสาร กระดาษเสีย 70 M มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.1
3 การจัดฝึกอบรม/การประชุม ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า 60 M มาตรการการใช้พลังงาน
4 การพิมพ์ภาพประชาสัมพันธ์ กระดาษเสีย 60 M มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.1
5 การพิมพ์ภาพประชาสัมพันธ์ ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า 54 M มาตรการการใช้พลังงาน
6 การจัดท าเอกสาร เศษขยะจากอุปกรณ์เคร่ืองเขียน 54 M มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.3
7 การจัดท าเอกสาร กล่ินจากหมึกพิมพ์ 54 M มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2
8 การพิมพ์ภาพประชาสัมพันธ์ กล่ินจากหมึกพิมพ์ 54 M มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2
9 การจัดฝึกอบรม/การประชุม ขยะจากบรรจุภัณฑ์ 50 M มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.3
10 การจัดเก็บพัสดุ/เบิกจ่ายพัสดุ ขยะจากบรรจุภัณฑ์ 50 M มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.3
11 การจัดเก็บพัสดุ/เบิกจ่ายพัสดุ กระดาษบันทึกการเบิกจ่าย 50 M มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.1
12 การรับประทานอาหาร ขยะจากบรรจุภัณฑ์ 50 M มาตรการการจัดการของเสีย
13 การท าความสะอาดภาชนะ น ้าเสีย 50 M มาตรการการจัดการของเสีย
14 การท าความสะอาดภาชนะ ขยะจากฟองน ้า 50 M มาตรการการจัดการของเสีย
15 การท าความสะอาดภายในส านัก สารเคมีตกค้าง 50 L มาตรการการจัดการของเสีย
16 การท าความสะอาดห้องน  า (ผอ.สน.) สารเคมีตกค้าง 50 L มาตรการการจัดการของเสีย
17 การจัดฝึกอบรม/การประชุม มลพิษจากท่อไอเสีย 48 L มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.13 
18 การจัดท าเอกสาร ฝุ่นจากหมึกพิมพ์ 48 L มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2
19 การซ่อมบ ารุงรถยนต์/รถตู้ มลพิษจากท่อไอเสีย 48 L มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.13 
20 การซ่อมบ ารุงรถยนต์/รถตู้ กล่ินจากการเผาไหม้ 48 L มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.14
21 การซ่อมบ ารุงรถยนต์/รถตู้ ความร้อนจากเคร่ืองยนต์ 48 L มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.13 
22 การซ่อมบ ารุงรถยนต์/รถตู้ เสียงจากเคร่ืองยนต์ 48 L มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.14
23 การซ่อมบ ารุงระบบน  าปะปา น ้าเสีย 48 L มาตรการการจัดการของเสีย
24 การท าความสะอาดภายในส านัก น ้าเสีย 45 L มาตรการการจัดการของเสีย
25 การท าความสะอาดห้องน  า (ผอ.สน.) น ้าเสีย 45 L มาตรการการจัดการของเสีย
26 การจัดฝึกอบรม/การประชุม วัสดุอุปกรณ์การจัดฝึกอบรม 45 L มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.3
27 การจัดฝึกอบรม/การประชุม เศษอาหาร 45 L มาตรการการจัดการของเสีย
28 การรับประทานอาหาร เศษอาหาร 45 L มาตรการการจัดการของเสีย
29 การท าความสะอาดภาชนะ เศษอาหาร 45 L มาตรการการจัดการของเสีย
30 การซ่อมบ ารุงเคร่ืองปรับอากาศ ความร้อนจากเคร่ืองปรับอากาศ 45 L มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.14
31 การซ่อมบ ารุงเคร่ืองปรับอากาศ เสียงดังจากเคร่ืองปรับอากาศ 45 L มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.15
32 การพิมพ์ภาพประชาสัมพันธ์ ฝุ่นจากหมึกพิมพ์ 40 L มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2
33 การซ่อมบ ารุงไฟฟ้า ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า 40 L มาตรการการใช้พลังงาน
34 การซ่อมบ ารุงระบบป๊ัมน  าปะปา ความร้อนจากระบบป๊ัมน  าปะปา 40 L มาตรการการใช้น  า
35 การซ่อมบ ารุงระบบป๊ัมน  าปะปา เสียงดังจากระบบป๊ัมน  าปะปา 40 L มาตรการการใช้น  า
36 การซ่อมบ ารุงเคร่ืองก าเนิดไฟฟ้า ความร้อนจากเคร่ืองก้าเนิดไฟฟ้า 40 L มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.14
37 การซ่อมบ ารุงเคร่ืองก าเนิดไฟฟ้า เสียงดังจากเคร่ืองก้าเนิดไฟฟ้า 40 L มาตรการการใช้พลังงาน ข้อ 2.9.1-2.9.15
38 การซ่อมบ ารุงระบบบ าบัดน  าเสีย กล่ินจากการบ้าบัดน ้าเสีย 40 L มาตรการการจัดการของเสีย
39 การซ่อมบ ารุงระบบบ าบัดน  าเสีย ความร้อนจากการบ้าบัดน ้าเสีย 40 L มาตรการการจัดการของเสีย
40 การจัดท าเอกสาร ตลับหมึกท่ีใช้หมด 40 L มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2
41 การพิมพ์ภาพประชาสัมพันธ์ ตลับหมึกท่ีใช้หมด 40 L มาตรการการใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ ข้อ 3.2

ทะเบียนจัดล ำดับปัญหำส่ิงแวดล้อมท่ีมีนัยส ำคัญ  (Output ) ปี 2567
ส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

...................................................
จัดท ำโดย นำงสำวรุ่งนภำ สุวรรณไชย

วันที่  27 ก.พ.  2567 

...................................................
ตรวจสอบโดย นำยชูชำติ หอมจันทึก

วันที่  27 ก.พ.  2567 

...................................................
อนุมัติโดย นำยเจษฎำ ช ำนำญป่ำ 

วันที่  27 ก.พ.  2567 



ตารางวเิคราะหก์ระบวนการท างาน กรณสีภาวะฉุกเฉนิ ประจ าปี 2567  
ส านักพัฒนาทรัพยากรบุคคล ส านักงานเลขาธกิารวฒุิสภา 

 
ปัจจัยน าเข้า (Input) กระบวนการ (Process) ปัจจัยน าออก (Output) 
1. อาคาร 
2. เฟอร์นิเจอร์ส านักงาน 
3. วัสดุอปุกรณ์ส านกังาน 
4. เปลวไฟ 

- เพลิงไหม ้ 1. อาคารเสียหาย 
2. เฟอร์นิเจอร์ส านักงานช ารุด 
3. วัสดุอปุกรณ์ส านกังานช ารุด 
4. ควนัไฟ/เขมา่ 
 

 
 
 
 
 
  
 
 
 

................................................. 
จัดท ำโดย  นำงสำวรุ่งนภำ สวุรรณไชย 
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ตรวจสอบโดย นำยชูชำติ หอมจันทึก      
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ทะเบียนระบุและประเมินปญัหาสิ่งแวดล้อมด้านทรัพยากร (Input) กรณสีภาวะฉุกเฉิน ปี 2567 
ส านักพัฒนาทรัพยากรบุคคล ส านักงานเลขาธกิารวฒุิสภา 

กระบวนการ ปัญหาสิ่งแวดล้อม
(Input) 

ประเภทผลกระทบ D I สภาวะ กฎหมาย โอกาสที่จะเกิด รวม 
L 

ความรุนแรง รวม 
C 

L*C ระดับนัยส าคัญ กระบวนการควบคุม 
EL W F/G RM N/A/E Y N L1 L2 L3 L4 L5 C1 C2 C3 L M H 

เพลิงไหม้ 1. อาคาร    √ √  E √  1 1 1 3 - 6 1 2 3 6 36 √   แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2567 2. เฟอร์นิเจอร์

ส านักงาน 
   √ √  E  √ 3 3 3 3 - 12 1 1 2 4 48  √  

3. วัสดุอุปกรณ์
ส านักงาน 

   √ √  E  √ 3 3 1 3 - 10 1 1 2 4 40  √  

4. เปลวไฟ   √  √  E √  3 1 1 1 - 6 1 1 3 5 30 √   

 
ประเมินปัญหาสิ่งแวดลอ้มดา้นด้านทรัพยากร (Input)  (โอกาสในการเกิด พิจารณา ตัง้แต่ L1 – L4 (ทางตรง) L1 – L5 (ทางอ้อม)), (ความรุนแรง พิจารณา ตั้งแต่ C1 – C3) 

 
 
 
 
 

 

ปัญหาตามประเภทกิจกรรม ประเภททรัพยากร พลังงาน วัตถุดิบ สภาวะการเกิดปัญหาสิ่งแวดล้อม 
D = ปัญหาสิ่งแวดล้อมทางตรง EL = Electric ไฟฟ้า F/G = Fuel/Gas เชื้อเพลิง N = Normal สภาวะปกติ 
I = ปัญหาสิ่งแวดล้อมทางอ้อม Water = น้ า RW = Raw Material วัตถุดิบ A = Abnormal สภาวะผิดปกติ 
กฎหมาย         Y=มีกฎหมาย            N=ไม่มีกฎหมาย                E = Emergency สภาวะฉุกเฉิน 

................................................. 
จัดท ำโดย  นำงสำวรุ่งนภำ สวุรรณไชย 
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ทะเบียนระบุและประเมินปญัหาสิ่งแวดล้อมด้านมลพษิ (Output) กรณีสภาวะฉุกเฉิน ปี 2567 
ส านักพัฒนาทรัพยากรบุคคล ส านักงานเลขาธกิารวฒุิสภา 

 

 
               
ประเมินปัญหาสิ่งแวดลอ้มด้านมลพิษ (โอกาสในการเกิด พิจารณา ตั้งแต่ L1 – L6 (ทางตรง) L1 – L7 (ทางอ้อม)), (ความรุนแรง พิจารณา ตั้งแต่ C1 – C4) 
 

 
 
 
 
 

กระบวนการ ปัญหาสิ่งแวดล้อม
(Output) 

ประเภทผลกระทบ D I สภาวะ กฎหมาย โอกาสที่จะเกิด รวม 
L 

ความรุนแรง รวม 
C 

L*C ระดับ
นัยส าคัญ 

กระบวนการ
ควบคุม 

AP WP NP NU WA SP N/A/E Y N L1 L2 L3 L4 L5 L6 L7 C1 C2 C3 C4 L M H 
เพลิงไหม้ 1. อาคารเสียหาย     √  √  E √  2 1 1 2 1 1 - 8 2 3 3 3 11 88   √ แผนป้องกัน

และระงับ
อัคคีภัย 
ประจ าปี
งบประมาณ  
พ.ศ. 2567 

2. เฟอร์นิเจอร์
ส านักงานช ารุด 

    √  √  E  √ 3 3 3 3 1 1 - 14 1 3 2 2 8 112   √ 

3. วัสดุอุปกรณ์
ส านักงานช ารุด 

    √  √  E  √ 3 3 2 3 1 1 - 13 1 3 2 2 8 104   √ 

4. ควันไฟ/เขม่า √      √  E √  2 1 3 2 1 1 - 10 2 3 2 3 10 100   √ 

ปัญหาตามประเภทกิจกรรม                         ประเภททรัพยากร พลังงาน วัตถุดิบ สภาวะการเกิดปัญหาสิ่งแวดล้อม 
D = ปัญหาสิ่งแวดล้อมทางตรง AP = Air Pollution มลพิษทางอากาศ NP= Noise Pollution มลพิษทางเสียง WA = Waste ขยะ/ของเสีย N = Normal สภาวะปกติ 
I = ปัญหาสิ่งแวดล้อมทางอ้อม WP = Water Pollution มลพิษทางน  า NU = Nuisance ก่อให้เกิดสิ่งรบกวน SP = soil pollution มลพิษทางดิน A = Abnormal สภาวะผิดปกติ 
กฎหมาย         Y=มีกฎหมาย            N=ไม่มีกฎหมาย                 E = Emergency สภาวะฉุกเฉิน 
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