
 

 

 

 

 
- จัดทําบันทึกขออนุมัติจัดซื้อจัดจางสินคาและบริการที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
- สืบคนรายช่ือพัสดุและผูประกอบการที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม       
  จากฐานขอมูลของกรมควบคุมมลพิษ http://gp.pcd.go.th/ 
- กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะไวใน TOR หรือ Spec 

- ตรวจสอบความถูกตองของรายการจัดซื้อจัดจาง 
- ดําเนินการจัดซื้อจัดจางตาม พรบ. จัดซื้อจัดจางฯ 2560 และระเบียบ 
  การจัดซื้อจัดจางฯ 2560 
- จัดทํารายงานขอซื้อขอจาง  
- แตงตั้งคณะกรรมการจัดซื้อจัดจาง 
 

สํานักที่ประสงค

จัดซื้อจัดจาง 

เจาหนาที่พัสดุ 

เลขาธิการวุฒิสภา/

ผูไดรับมอบอํานาจ 
พิจารณาใหความเห็นชอบ /อนุมัติใหจัดซื้อจัดจาง 

เจาหนาที่พัสดุ/ 
คณะกรรมการ 

ดําเนินการจัดซื้อจัดจางตามวิธีที่ พรบ. จัดซื้อจัดจางฯ 2560 
และระเบียบการจัดซื้อจัดจางฯ 2560 กําหนด 

เจาหนาที่พัสดุ จัดทําใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจาง หรือสัญญา 

คณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสด ุ 

ตรวจรับสินคาหรอืบริการที่เปนมิตรตอสิ่งแวดลอม 
ใหเปนไปตามใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจาง หรือสัญญา 

เจาหนาที่พัสดุ 
 

รวบรวมเอกสารหลักฐานเพ่ือสงเบิกการเงิน 

กลุมงานการเงิน 
 

เบิกจายเงินใหแกผูขาย หรือผูรับจาง 

แนวทางการจัดซือ้จัดจางสินคาและบริการท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 

http://gp.pcd.go.th/

